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TYPY ARANZACIJI POWIERZCHNI BIUROWE]

Powierzchnia biurowa stanowi wazny element w zyciu nie jednej firmy. Jest nie
tylko miejscem do pracy, ale réwniez pekni funkcje reprezentatywne i tworzy wiezi
spoteczne wewnatrz firmy. Dlatego tez dobér odpowiedniej aranzacji biura mozna
uwazac za jeden z najwazniejszych elementdéw sukcesu danej firmy.
Podstawowg funkcje biura jako miejsca do pracy spetnia aranzacja powierzchni w
sktad ktérej wchodzg nastepujgce elementy:

Recepcja — otwarta czesS¢ powierzchni biurowej znajdujgca sie przy wejsciu
gtébwnym na teren powierzchni biurowej firmy

Pomieszczenia biurowe — indywidualne zamkniete miejsca do pracy

Open space — otwarta przestrzen ze stanowiskami do pracy

Sala konferencyjna — pomieszczenie specjalnie dostosowane do
przeprowadzania réznego rodzaju spotkan

Ponadto, przestrzenie biurowe dzieli si¢ na 9 typow, w zaleznosci od ich
funkcjonalnosci. Podziat ten zostat wprowadzony przez Juriaan van Meel, Yuri
Martens, Hermen Jan van Ree autorow ksigzki: Planning Office Spaces: a practical
guide for manager and designers. London: Laurence King Publishing, 2010.
(Polecamy te pozycje wszystkim osobag, ktore interesujg sie designem przestrzeni
biurowych).

Biuro otwarte (ang. Open Space Office) — przestrzenh przystosowana do swobodnej
pracy w wiecej niz dziesie¢ osob, przy zachowaniu bardzo dobrej komunikacji miedzy
wszystkimi pracownikami w tej przestrzeni. Przestrzen ta nie jest odpowiednia do
prac, gdzie wymagana jest duza koncentracja.

Przestrzen zespotowa (ang. Team space) — to odizolowana przestrzen biurowa
przystosowana do pracy dwoch do siedmiu os6b. Dzieki izolacji od reszty
pracownikOw ta przestrzen wykorzystywana jest przy pracach zespotowych. Bardzo
dobry stopien komunikacji i sredni stopien koncentraciji.
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Boks biurowy (ang. Cubicle) — czesto jest to wykorzystywane na duzych
powierzchniach, gdzie rozlokowana jest duza ilos$¢ osob (np. Call Center). Boks
biurowy pétotwarty zapewnia koncentracje przy niewielkiej mozliwosci komunikaciji
pomiedzy pracownikami.

Prywatne biuro (ang. Private office) — zamknieta przestrzen pracy dla jednej osoby,
odpowiednia dla dziatan, ktore sg poufne, wymagajg duzej koncentraciji.
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Wspaolne biuro (Shared office) — zamknieta przestrzen pracy dla dwoch lub trzech
0s06b, nadajgca sie do wspdlnej pracy w matych grupach i wymagajgca niewielkiej
koncentraciji.

Pomieszczenie zepotowe (Team room) — pomieszczenie pracy dla czterech do
dziesieciu oséb, odpowiednie dla pracy zespotowej, ktéra moze by¢ poufna i wymaga
czeste] komunikacji wewnetrzne;.
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Gabinet — zamknieta przestrzen pracy dla jednej osoby; odpowiednia dla
krotkoterminowych dziatan, ktére wymagajg koncentracji, poufnosci i ciszy.
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Salon pracy — wygodna forma pracy kilku oséb. Umeblowanie tej przestrzeni
roboczej w formie salonu zwieksza komfort pracy.
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Pojedyncze biurko — otwarta przestrzen pracy dla jednej osoby; odpowiednia do
krotkoterminowych dziatan, ktére wymagajg odrobiny koncentracji i niewielkich
interakciji.

Powyzsze typy przestrzeni biurowych pozwalajg na poczgtkowg organizacje
przestrzeni wzgledem funkcjonalnosci, dzieki temu jestesmy w stanie w fatwy sposob
dobrac typ zabudowy pod okreslone dziatania. Przyktadowo biuro rachunkowe
skupiajgce zespo6t ksiegowych warto ulokowaé w boksach biurowych, ktére
zagwarantujg okreslone skupienie przy zachowaniu komunikacji z innymi
wspotpracownikami. Osoby odpowiedzialne za np. aktywny marketing warto
umiejscowic¢ druzynowo, wpfynie to na lepszg prace druzynowg — pozwoli to na
szybkg i aktywng komunikacje ale tez na tatwe zarzgdzanie pracg. Wiele duzy firm
np. Google, Facebook udowodnity, ze dobrze przystosowane miejsce pracy
oraz zapewnienie okreslonej formy aktywnosci podczas pracy sprawia, ze
wzrasta efektywnosé€ pracy a w koncu to przektada sie na zyski i bardziej
kreatywne pomysty pracownikow. Dlatego firmy zatrudniajgce duza ilos¢ mtodych
0s6b np. programistow warto zaopatrzy¢ w pomieszczenie w ktdrym sie zrelaksujg
czy tez zmeczg sie fizycznie (sitownia,pitkarzyki).

Jak wszyscy wiemy urzadzanie przestrzeni biurowej to nie tylko sam rozktad
pomieszczen ale tez odpowiednie umeblowanie. To wtasnie meble zapewniajg
komfort pracy i determinujg po czesci funkcjonalnos¢ danej przestrzeni. Dzieki nim
przestrzenh biurowa nabiera nowego zycia.

Na naszym portalu chcielibysmy rozwija¢ temat przestrzeni biurowych w odniesieniu
do polskiego rynku. Udowodnimy i pokazemy, ze dobrze zorganizowane i
przemyslane przestrzenie biurowe to potowa drogi do tego, by uzyskaé biuro marzen
i wspomdéc wydajnosc i efektywnosé naszych pracownikéw.
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